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SERVIZI DI SEGRETERIA  

Consultazione di documenti pubblicati in 
amministrazione trasparente 

Gratuito 

Diritti di ricerca e visura per accesso agli atti 
amministrativi documentale (ricerca d’archivio 
storico o di deposito). 

€ 100 

Diritti di ricerca e visura per accesso agli atti 
amministrativi documentale (ricerca d’archivio 
corrente) 

€ 50 

Diritti di ricerca e visura per accesso agli atti 
amministrativi documentali su provvedimenti 
IMU/TARI/TASI/TOSAP e Canone Unico 

€ 50 

Diritti di segreteria per rilascio copie conforme  € 0.50 + marche da bollo 16€ ogni 4 pagine 

Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A4 Bianco e Nero (1) 

€ 0,30  

Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A3 Bianco e Nero (1) 

€ 0,50 

Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A4 Colori/foto (1) 

€ 0,40  

Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A3 Colori/foto (1) 

€ 0,60 

Il pagamento avviene direttamente allo sportello del Comune a meno che in caso di ricerche e rilascio 
di copie conformi queste devono essere pagate in modo anticipato tramite emissione PAGOPA 

(1) il costo è applicato anche nel caso di scansione di documenti disponibili esclusivamente 
in formato cartaceo, in quanto attività assimilabile alla fotoriproduzione e comunque 
utile alla più ampia fruizione favorita dalla dematerializzazione dei documenti (art. 42, 
d.lgs. n. 82/2005). Nel caso di invio tramite cd, dvd, chiavette USB è aggiunto il costo del 
supporto informatico. 

Ai costi e diritti sopraindicati si aggiunge il costo di spedizione dei documenti, qualora 
espressamente richiesta in luogo dell’invio tramite posta elettronica o posta certificata e 
sempre che ciò non determini un onere eccessivo per la pubblica amministrazione. 

Il servizio è gratuito per le pubbliche amministrazioni. 

L’accesso civico generalizzato di cui al Dlgs. 33/2013 è subordinato al rimborso del costo 
sostenuto dall’amministrazione per il rilascio di dati e documenti in formato elettronico o 
cartaceo, ferme restando le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e 
di visura (circolare Ministro per la Pubblica Amministrazione FOIA 1/2019) 

 

TRASPORTO SCOLASTICO (Delibera G.C. N. 57 del 30/08/2023) 
Importo Note 
€ 330,00 Per iscritto per anno per residenti e non scuola secondaria 
€ 300,00 Per iscritto per anno per residenti e non – primaria e inferiore 
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Riduzione di Euro 10,00 Per iscritto per anno per residenti per il secondo figlio a figlio 
Riduzione del 20% Per iscritto per anno per corsa di solo andata o ritorno 

 
 

SERVIZIO MENSA (Delibera G.C. N. 57 del 30/08/2023) 
Importo Note 
€ 4,50 Buono singolo scuola infanzia 
€     5,40 Buono singolo scuola primaria 

 
 

NOTIFICA ATTI  
Importo Note 
€ 6,15 Notifiche per conto di altri enti 
€ 25,45 Notifiche per sanzioni CDS al di fuori del Piattaforma digitale 
€ 15,30 Notifiche per sanzioni CDS tramite PEC di fuori del Piattaforma digitale 
€ 6,15 Notifiche raccomandate semplice servizio postale 
Euro 7,83 Notifiche raccomandate A.r. servizio postale 
Euro 2 Notifiche via pec 
Euro 2 Notifiche per piattaforma PND, più costi della piattaforma 
Euro 11,50 per le notifiche effettuate ai sensi dell'articolo 60 del Dpr 600/1973 e 

dell'articolo 14 della legge 890/1982 
Euro 12,90 le notifiche eseguite all'estero ai sensi delle speciali disposizioni dell'articolo 

60 del Dpr 600/1973 
Euro 1,33 per i solleciti inviati a mezzo posta ordinaria ai sensi dell'articolo 1, comma 

795 della legge n. 160. 
 
UTILIZZO SALE DI PROPRIETA’ COMUNALE  
Importo Note 
Gratuito Associazioni Clavesanesi (arredi tavoli e sedie posti nella Sala 

Polivalente “unità d’Italia” attività di aggregazione. 
€ 10,00 tariffa oraria Per utilizzo senza riscaldamento 
€ 20,00 tariffa oraria Per utilizzo con riscaldamento 
 Qualora i richiedenti debbano allestire il locale per il suo utilizzo lo stesso può 

essere consegnato il giorno precedente, dalle ore 12,00 fino alle ore 12,00 del 
giorno seguente l’utilizzo, con il pagamento forfettario dell’ulteriore somma di 
€ 20 

€ 15,00 tariffa oraria Per utilizzo senza riscaldamento senza riscaldamento non residenti 
€ 25,00 tariffa oraria Per utilizzo senza riscaldamento senza riscaldamento non residenti 
 Qualora i richiedenti debbano allestire il locale per il suo utilizzo lo stesso può 

essere consegnato il giorno precedente, dalle ore 12,00 fino alle ore 12,00 del 
giorno seguente l’utilizzo, con il pagamento forfettario dell’ulteriore somma di 
€ 26 

€ 50 Locale arredato con sedie e tavoli per residenti a Clavesana 
€ 65 Locale arredato con sedie e tavoli per non residenti a Clavesana 
€ 400,00 Cauzione per utilizzo locale sala + cucina (o anche solo una delle due), da 

versarsi con presentazione di assegno bancario 

 
SERVIZI DEMOGRAFICI  
Importo Note 
€ 5,42 Carta d’Identità cartacea 
€ 10,32 Rilascio carta   d’identità   cartacea   in   caso   di   smarrimento,   furto   o 

deterioramento (RD 635/40 e Circolare Ministero 09204992/15100-457 del 
31.12.92) 

€ 22 Carta d’identità elettronica anche in caso di smarrimento furto 
€ 27 Deterioramento per CI digitali / DETERIORAMENTO 
€ 0,52 Rilascio certificati anagrafici in bollo 
€ 0,26 Rilascio certificati anagrafici in esenzione 
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€ 0,52 Autentica di firma 
€ 5,16 Ricerche e certificazioni storiche per ogni nominativo ricercato e certificato 
€ 25,00 + € 5,00 + €  0,015 Diritti Segreteria + fornitura CD + costo estrazione per ogni nominativo liste 

elettorali 
Il pagamento avviene direttamente allo sportello del Comune può essere accettato il contante, un 
servizio digitale o l’emissione del PAGOpa in caso di rilascio carte d’identità su apputtamento. 

 
 
CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI / UNIONI CIVILI PER LA 
COSTITUZIONE DELLE UNIONI CIVILI 
(Delibera Consiglio Comunale n°31 del 29/11/2017 modificato con deliberazione del Consiglio Comunale 

n°38 del 18/12/2019) 
 

TARIFFE 
 

 SALA CONSILIARE  SALA POLIVALENTE SEDI ALTERNATIVE 
AL COMUNE 

Celebrazione IN ORARIO previsto da regolamento 

Residenti nel Comune di 
Clavesana  
(almeno uno dei nubendi) 
 

€ 50,00 
 € 25,00 € 500,00 

non residenti nel Comune di 
Clavesana € 150,00 

 
€ 50,00 

 
€ 600,00 

 

Celebrazione FUORI ORARIO previsto da regolamento 

Residenti nel Comune di 
Clavesana  
(almeno uno dei nubendi) 

 
€ 170,00 

 

 
€ 50,00 

 
€ 650,00 

NON residenti nel Comune di 
Clavesana 

 
€ 270,00 

 

 
€ 100,00 

 

 
€ 750,00 

 
Il pagamento può avvenire in modo anticipato tramite emissione di avviso PAGOpa 
 

URBANISTICA/EDILIZIA/PRATICHE AMBIENTALI 
(Deliberazione n°68 del 04 Dicembre 2019) 

 
Tipologia atto Importo in euro 

Permesso di costruire e relative varianti 300,00 
  
Segnalazione certificata di inizio attività (importo 
opere < € 5.000) 

100,00 

Segnalazione certificata di inizio attività (importo 
opere > € 5.000) 

200,00 

  
Comunicazione inizio lavori asseverata 100,00 
  
Autorizzazione paesaggistica / Ambientale 200,00 
  
Autorizzazione per svincolo idrogeologico 100,00 
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Certificato di destinazione urbanistica 50,00 
Maggiorazione in caso di C.D.U. urgenti (rilascio 
entro cinque giorni lavorativi) 

40,00 

  
Segnalazione certificata per agibilità 100,00 
  
Approvazioni lottizzazioni (ex art. 28 L. n. 1150/42) e 
Piani attuativi in genere di iniziativa privata (P.E.C., 
P.I.P., P.P., P.d.R., …) 

200,00 

  
Autorizzazione scarico acque reflue 100,00 
  
Altre certificazioni e attestazioni in materia 
urbanistico - edilizia 

100,00 

  
Certificati di idoneità abitativa 100,00 
  
Diritti di segreteria per accesso agli atti 
amministrativi/ricerca d’archivio PRATICHE EDILIZIE 
(costi fissi di accesso, A SINGOLA PRATICA EDILIZIA, 
oltre alle spese di riproduzione di cui infra)  
Si precisa che il comune non dispone di un archivio 
informatizzato fino all’anno 2021; pertanto, 
l’accesso all’archivio cartaceo verrà assicurato 
mediante la messa a disposizione da parte 
dell’ufficio dei registri cartacei per la selezione delle 
pratiche edilizie da consultare, la cui individuazione 
verrà effettuata del richiedente 

 
40,00 

Costo copia cartacea (a numero)  
Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A4 Bianco e Nero  

0,30 

Costo a facciata per riproduzione fotostatiche 
formato A3 Bianco e Nero 

0,50 

Costo rilascio copie su Cd, DVD, chiavette USB o altro 
(escluso il costo del supporto informatico) 

40,00 
 

 
CANONE UNICO PATRIMONIALE DI CONCESSIONE TARIFFA ORDINARIA E COEFFICENTI MOLTIPLICATORI 

Allegato alla deliberazione G.C. n.  8       del   20/01/2021 
 
 

CANONE PATRIMONIALE DI CONCESSIONE, AUTORIZZAZIONE O ESPOSIZIONE 
PUBBLICITARIA 

 
TARIFFE STANDARD CANONE UNICO DI CUI ALLA LEGGE 160/2019 

 
TUTTE LE TARIFFE POSSO ESSERE PAGATE TRAMITE PAGO PA 

 
TARIFFE STANDARD CANONE UNICO 

Classificazione del Comune ai Tariffa standard ANNUALE a MQ. Tariffa standard GIORNALIERA a 
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sensi della L.160/2019 MQ. 
Comuni fino a 10.000 abitanti 30,00 euro 0,60 euro 

   
Classificazione del Comune per 
occupazione con cavi e 
condutture ai sensi della 
L.160/2019 

Tariffa ad utenza minimo 

Comuni fino a 20.000 abitanti 1,50 euro 800,00 euro 
 
 
 

TARIFFE IN VIGORE DAL 1° GENNAIO 2021 
 

TARIFFE CANONE UNICO PER ESPOSIZIONI PUBBLICITARIE 
 

ESPOSIZIONI PUBBLICITARIE ANNUALI 
Descrizione Tariffa a MQ. Coefficiente Applicato 

Mezzo pubblicitario base 11,40 euro 0,38 
Veicoli in genere 50,00 euro 1,67 

Veicoli con rimorchio 70,00 euro 2,34 
 
 

ESPOSIZIONI PUBBLICITARIE GIORNALIERE 
Descrizione Tariffa a MQ. Coefficiente Applicato 

Mezzo pubblicitario base 0,10 euro 0,17 
Locandina 0,60 euro a locandina 1,00 

Pubblicità fonica 6,20 euro al giorno a mezzo 10,33 
Distribuzione volantini 2,10 euro al giorno a persona 3,50 

Striscioni su strade 0,60 euro 1,00 
 

TARIFFE CANONE UNICO PER OCCUPAZIONI 
 

OCCUPAZIONI ANNUALI SERVIZI DI PUBBLICA UTILITA’ 
Descrizione Tariffa ad utenza Coefficiente applicato 

occupazione con cavi e 
condutture ai sensi della 

L.160/2019 

1,50 euro 1,00 

(L’importo minimo del canone annuo dovuto non può essere inferiore a € 800,00) 
 

OCCUPAZIONI ANNUALI 
Descrizione Tariffa a MQ. Coefficiente Applicato 

Occupazioni permanenti di suolo 
e soprassuolo 

10,00 euro 0,34 

 
OCCUPAZIONI GIORNALIERE 

Descrizione Tariffa a MQ. Coefficiente Applicato 
Occupazioni temporanee di 

suolo, soprassuolo e sottosuolo 
1,00 euro 1,67 

Occupazioni temporanee con 
dehors, tavoli, sedie o manufatti 
all’esterno di esercizi pubblici di 

vendita e somministrazione 

0,20 euro 0,34 

Occupazioni temporanee 0,20 euro 0,34 
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effettuate da espositori o 
ambulanti con presenza abituale 

Occupazioni temporanee 
effettuate da venditori 

occasionali 

0,50 euro 0,84 

Occupazioni temporanee in 
occasione di fiere e mostre 

mercato annuali calcolata a stallo 

Tariffa fissa 25,00 euro 41,67 

Occupazioni temporanee 
realizzate in occasione di 
manifestazioni politiche, 
culturali o sportive (tariffa 

ordinaria è ridotta dell’80 per 
cento) 

0,12 euro 0,20 

 
Tutte le tariffe stabilite nei prospetti di cui sopra sono da intendersi come tariffe base e si riferiscono alla zona 
uno(F.ne Mad. della Neve, Fraz. Capoluogo e F.ne Lo Sbaranzo). Per la zona due si applicano le tariffe base nella 
misura del 70%. Per quanto riguarda altre maggiorazioni e riduzioni, si rimanda al regolamento Comunale approvato 
con C.C.  15 in data 16/04/2021 e alle leggi vigenti in materia. 

 

SERVIZI CIMITERIALI 
TARIFFE SERVIZI CIMITERIALI COMUNALI 

 
 

DESCRIZIONE TARIFFA NOTE 
Inumazione in campo comune € 400,00  
Esumazione € 300,00 Escluso fornitura cassettina, tumulazione resti e 

smaltimento rifiuti cimiteriali. 
Tumulazione frontale € 150,00  
Tumulazione laterale € 200,00  Con formazione di soletta € 500 
Estumulazione 
 
Frontale 
 
Laterale 

 
 
          € 150,00 

 
€ 200,00 

Escluso fornitura cassettina, tumulazione resti e 
smaltimento rifiuti cimiteriali. 
Se i resti sono destinati all’ossario comune dovrà essere 
corrisposto la tariffa dovuta per lo smaltimento dei 
rifiuti. 
Se i resti sono destinati fuori Comune, sono necessarie 
le relative autorizzazioni con le relative marche da bollo 

Estumulazioni e reiinumazioni in 
campo comune (salme 
inconsunte) 

€ 250,00  

Estumulazioni loculi comunali 
concessioni scadute o attività di 
subentro   

€ 100,00 Con esclusione dei diritti dovuti per altre attività di 
nuova tumulazione o inumazione o recupero per ossari. 

Traslazione di sepoltura da loculo 
ad altro, cappella o tomba. 

€ 200,00 Se trattasi di loculo lungo deve essere applicata una 
maggiorazione di € 50,00 alla tariffa in vigore 

Traslazione salma fuori Comune € 100,00 Se trattasi di loculo lungo deve essere applicata una 
maggiorazione di € 50,00 e dovranno richiedersi le 
relative autorizzazioni corrispondendo l’importo dovuto 
a titolo di imposta di bollo 

Tumulazione ed estumulazione 
resti ossei da ossari nel Cimitero 

€ 50,00 Con esclusione dei diritti dovuti per la chiusura del 
Loculo Si applicano le tariffe di tumulazione ridotte del 
50% nel caso in cui l’urna può essere inserita con 
demolizione parziale della muratura 
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Tumulazione ed estumulazione 
resti ossei da ossari fuori 
Comune 

€ 50,00 Con esclusione delle marche da bollo dovute per le 
relative autorizzazioni.  

Dispersione ceneri € 50,00 Per dispersioni nel cimitero comunale, in proprietà 
private o in luoghi aperti 

Affidamento ceneri € 50,00  

Attività di supporto alle pompe 
funebri per recupero salme 
cappelle private 

€ 200 Con esclusione dei diritti dovuti per altre attività di 
Tumulazione o inumazione 

- Ingresso e Uscita Salma resti 
ossei e ceneri. 

€ 75,00 - Sono esclusi dal diritto: 
- Cittadini iscritti nell’ APR e deceduti in strutture di 
- ricovero; 
- Cittadini iscritti nell’APR che vengono trasferiti fuori 

comune per il rito funebre e successivo rientro per 
tumulazione 

- Cittadini non iscritti nell’APR che gravitano sulle 
parrocchie  

- Diritto fisso collocazione urna o 
cassetta in loculo occupato da 

- salma o viceversa 

 
€ 60,00 

-  Si applicano le tariffe di tumulazione ridotte del 50% 
nel caso in cui l’urna può essere inserita con 
demolizione parziale della muratura. In ogni caso 
provvedere alle attività di nuova concessione in base al 
regolamento di polizia mortuaria. 

- Allacciamento alle utenze luce e 
acqua del cimitero per 
esecuzione di lavori da 

- parte di imprese private a 
forfait 

 
€ 100,00 

-  

- Sostituzione lastra di marmo 
loculo o ossario  

 - In base al regolamento comunale con suddivisione 
spese sono escluse nuove scritture. 

- Tumulazione ed estumulazione 
- resti cinerari da ossari nel 

Cimitero 

 
€ 50,00 

- Si applicano le tariffe di tumulazione ridotte del 50% 
nel caso in cui l’urna può essere inserita con 
demolizione parziale della muratura 

- Tumulazione ed estumulazione 
- resti cinerari da ossari fuori 

Comune 

 
€ 50,00 

- Si applicano le tariffe di tumulazione ridotte del 50% 
nel caso in cui l’urna può essere inserita con 
demolizione parziale della muratura 

- Ricerca di concessione 
loculi/tomba privata/ossari 

 - Si applicano i diritti di segreteria per accesso atti. 

 
 

 Lo smaltimento di rifiuti cimiteriali (quali casse, zinco e macerie) verrà quantificato separatamente 
secondo la quantità e tipologia del rifiuto stesso. 
 

 Per le forniture di accessori (vasi, luci votive, incisioni su lapidi, fornitura scritte e/o lettere) dovrà essere 
corrisposto il dovuto direttamente al fornitore. 

 
 Le tariffe dovute dovranno essere versate direttamente presso la tesoreria comunale o tramite PAGOPA 

quando attivato e la relativa ricevuta dovrà essere esibita all’Ufficio Cimiteriale del Comune di Clavesana 
prima dell’inizio dei lavori. 

 
IMPORTO CONCESSIONI CIMITERIALI  

Nel caso si tratti di concessione a cittadini non residenti nel comune di Clavesana, il prezzo stabilito viene 
maggiorato del 50%. 
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COLOMBARI 

 Loculi A 
 

      Loculi B Loculi C Loculi D 

Dal basso 
verso l’alto 

    

N. Fila Importo        Importo Importo Importo 
1^ € 1200 € 1200 € 1200 € 1200 
2^ € 1600 € 1600 € 1600 € 1600 
3^ € 2000 € 2000 € 2000 € 2000 
4^ € 1800 € 1800 € 1800 € 1800 
5^ € 1400 € 1400 € 1400 € 1400 
      
 Loculi E Cappella  LOCULI P    
    
 Importo   
1^ € 1200  
2^ € 1600  
3^ € 2000  
4^ € 1800  
5^ 

 
 
€ 800 

€ 1400  
 

OSSARI 
 

 A B 

Dal basso                                                  verso l’alto 

N. Fila Importo Importo 
1^ € 500 € 500 
2^ € 500 € 500 
3^ € 550 € 550 
4^ € 600 € 600 
5^ € 600 € 600 
6^ € 550 € 550 
7^ € 400 € 400 
8^ € 400 € 400 

 
COLOMBARI OSSARI – RINNOVI 

 

 Tariffa 
 concessione 

60 anni 
20 Anni 

1 € 1.200,00 € 1.200,00 
2 € 1.600,00 € 1.600,00 
3 € 2.000,00 € 2.000,00 
4 € 1.800,00 € 1.800,00 
5 € 1.400,00 € 1.400,00 

 Tariffa 
 concessione 

60 anni 
20 Anni 

1 500 500 
2 500 500 
3 550 550 
4 600 600 
5 600 600 
6 550 550 
7 400 400 
8 400 400 



Allegato A) 

 

  
AREE CIMITERIALI 

La concessione può essere richiesta da chiunque, ma nel caso si tratti di concessione a cittadini non residenti all'atto 
della concessione, la tariffa stabilita dalla Giunta viene maggiorata del 50%. 
 

 Cimitero 

Tipo Area Importo Importo Importo 
Area d’angolo € 650,00 al mq € 650,00 al mq € 650,00 al mq 
Area interna da mq 8 € 500,00 al mq ------------- ------------- 
Area interna da mq 12 € 600,00 al mq € 600,00 al mq € 600,00 al mq 

       
AREE CIMITERIALI GIA’ COSTRUITE RETROCESSE AL COMUNE IL VALORE SARA’ IN BASE ALLA PERIZIA VALUTATIVA 

REDATTA DALL’UFFICIO TECNICO 
 

Delibera Consiglio Comunale n°12 e 13 del 10/03/2023 
   

 
 
Si intendono risolte di diritto a favore del Comune, senza obbligo di rimborso alcuno, le concessioni relative a: 
a. sepolture grave stato di abbandono e di incuria; 
b. aree sulle quali non sia stata, entro il termine stabilito*, effettuata la costruzione delle opere approvate; 
c. sepolcreti che in passato siano stati oggetto di compravendita tra privati; 
d. sepolture perpetue rese completamente libere dai cadaveri o dai resti mortali che le occupavano; 
e. loculi destinati alla traslazione di cadavere, qualora l’operazione non avvenga entro sei mesi; 
f. concessioni retrocesse ad un anno dalla scadenza; 
 
La decadenza, preceduta sempre da diffida ad eseguire le opere entro un ragionevole termine, 
è dichiarata, con atto motivato, dal responsabile del servizio e notificato ai concessionari o 
aventi titolo nelle forme previste per la notificazione di atti processuali civili; 
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*Essa deve essere iniziata entro un anno ed ultimata entro tre anni dalla data della concessione dell’area. Scaduti i tre 
anni senza ultimazione dei lavori, il concessionario ha tre mesi di tempo per regolarizzare la situazione tramite 
pagamento della tariffa in vigore a quel momento per l’ottenimento di una nuova concessione, con decorrenza dalla 
precedente data di scadenza triennale. Scaduto anche l’ulteriore termine di tre mesi testé citato, se la concessione non 
sarà stata rinnovata il concessionario decadrà da essa, sarà autorizzato ad esportare ogni cosa sua dall'area entro 
quindici giorni dalla notifica della decadenza ed il Comune rientrerà nel libero possesso dell’area concessa e di ogni 
altra cosa esistente sull’area medesima, senza che il concessionario decaduto possa vantare diritti di sorta 


